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Peregrinstraße 12    jobs@schrattenecker-consulting.com 
5020 Salzburg   www.schrattenecker-consulting.com 

Für unseren Kunden suchen wir: 

Assistenz der Geschäftsleitung / Schwerpunkt Unternehmens-

kommunikation / Online-Marketing / Administration / Braunau (m/w/d) 

 
Unser Kunde ist ein sehr innovatives, international tätiges Unternehmen im Bereich Automotive. Als 
Pionier in der Digitalisierung der Mobilität will man diesen Erfolg weiter ausbauen und sucht eine 
Assistenz der Geschäftsleitung mit Schwerpunkt interne und externe Kommunikation (m-w-d).   
 
Standort: Braunau 
 
Unser Angebot an Sie: 
 

• Mitgestaltung in innovativem Unternehmen der Automotive-Branche mit interessanten 
Kontakten zu Wirtschaft und Politik 

• Verantwortungsvolle Expertenposition in Top-professionellem Umfeld  
• Langfristige Berufsperspektive mit Entwicklungsmöglichkeiten, sehr gutes Betriebsklima 
• Exzellente Weiterbildungsmöglichkeiten, direkt der Geschäftsleitung unterstellt  
• Bruttojahresgehalt entsprechend Qualifikation und Erfahrung, attraktive Benefits eines sehr 

erfolgreichen Unternehmens   
 
Ihr Aufgabengebiet: 
 

•  Vor- und Nachbereitung von Terminen der Geschäftsleitung (Recherchen, Präsentationen,  
                Schriftverkehr, Kontakt zu Behörden) 

•  Unterstützung bei der externen und internen Kommunikation zur Vermittlung der zentralen  
                Kernbotschaften des Unternehmens mittels sozialer Medien  

•  Koordination und Betreuung von Meetings und Events  

•  Abstimmung und Zusammenarbeit mit internen Abteilungen und externen Agenturen 
 

Ihre Erfahrungen: 
 

•  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Studium der Kommunikations- und/oder  
                Politikwissenschaften  

•  Erfahrung im administrativen Bereich mit Schwerpunkt Unternehmenskommunikation,  
                Kenntnisse im digitalen Marketing  

•  Kommunikative, diplomatische Persönlichkeit; eigenständige Arbeitsweise, teamorientiert  

•  Leidenschaft für die Automotive Branche, Gespür für Trends der Medien-Welt   
 
Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Wir versprechen absolute Diskretion und 
selbstverständlich die Einhaltung von Sperrvermerken. Bitte senden Sie uns diese mit Angabe der 
Angebots-Kennung: 17273: 
 

Schrattenecker Consulting GmbH, Dr. Heike Schrattenecker 


